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是各项业务处理方法的共性所在和总体概括，
是会计核算方法的基本原理以及账务处理的一
般程序，是核算所必须遵循的基本要求和规定。

是基本核算方法在各项业务中的具体应用。

基本核算方法

各项业务
处理手续
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基本核算方法包括：会计科目的设
置、确定记账方法、会计凭证的编
制、登记账簿、清查财产、计算成
本、编制会计报表等。
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通过本章学习，学生应能够了解金融企业会计科目的设

置和分类，掌握金融企业会计的记账方法，明确记账主

体、记账符号、记账规则及试算平衡原理，了解金融企

业会计凭证的种类、会计凭证处理与管理的特殊要求，

了解金融企业的会计账簿及账务组织。
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第二章 基本核算方法

 第一节 会计科目

 第二节 记账方法

 第三节 会计凭证

 第四节 会计账簿及账务组织
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第一节 会计科目

 一、会计科目的设置原则和要求

 二、会计科目的分类

2026/3/4 东北财经大学 金融企业会计



一、会计科目的设置原则和要求

 （一）会计科目的概念

会计科目是对会计对象的具体内容即会计要
素进一步分类的项目。它是设置账户、归集
和记载各项经济业务的依据，也是确定会计
报表项目的基础。
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一、会计科目的设置原则和要求

 （二）会计科目的设置要求

1.必须体现党和国家方针政策，充分发挥会
计的职能作用

2.必须根据业务需要，既要反映专业特点，
又要便于统一会计科目进行归属

3.必须采用国际通用标准，与国际准则接轨

4.必须根据会计核算的需要，讲求实效、方
便使用、提高质量
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二、会计科目的分类

 （一）按资金的性质分类

 （二）按与资产负债表的关系分类
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（一）按资金的性质分类

会
计
科
目

资产类

负债类

资产负债共同类

所有者权益类

损益类

科目性质需视
期末余额而定
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会
计
科
目

表内科目

表外科目

用以反映涉及金融企业
资金实际增减变动的会
计事项，从而纳入资产
负债表内的会计科目。

用以反映不涉及金融企
业资金实际增减变动的
重要业务事项，从而不
纳入资产负债表内的会
计科目。

（二）按与资产负债表的关系分类
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（二）按与资产负债表的关系分类

1.表内科目（全部列入资产负债表范围之内）

2.表外科目（不列入资产负债表）如：或有
事项、承诺事项以及有价单证、 空白重要
凭证和财产的保管等。
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表外科目

 1.或有事项

 指过去的交易或事项形成的，其结果须由某些未来事项的发生
或不发生才能决定的不确定事项。它们可能给银行带来收益（
或有资产）或损失（或有负债）。

 如：未决诉讼

 2. 承诺事项

 定义：指企业已经与他人达成协议，承诺在未来某一时间进行
某项交易或承担某种责任。虽然合同签了，但钱还没付，债权
债务关系尚未正式确立。

 举例：银行信贷承诺（贷款承诺函）
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表外科目

 3. 有价单证

 定义：具有面值，代表某种权益或资金的凭证，一旦流入市场
或兑付，就会立即产生资金流动。由于其本身具有价值，必须
像管理现金一样严格管理。

 举例：国库券、金融债券实物

 4. 空白重要凭证

 定义：指经银行或单位填写金额并签章后，就具有支付效力的
空白凭证。它们本身不是资产，但一旦被坏人利用，就会造成
巨大损失。

 举例：空白支票、存单、信用卡

2026/3/4



表外科目

 5. 财产的保管（代保管物品）

 定义：银行接受客户委托，代为保管贵重物品（如珠宝、合同
、房产证、贵重艺术品等）。物品的所有权属于客户，银行只
承担保管责任。

 举例：保管箱业务
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第二章 基本核算方法

 第一节 会计科目

 第二节 记账方法

 第三节 会计凭证

 第四节 会计账簿及账务组织
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第二节 记账方法

 记账方法的概念

记账方法是根据一定的记账规则，以货

币为计量单位，采用记账符号，将发生

的经济业务按会计科目进行整理、分类

和登记会计账簿的一种专门方法。
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记
账
方
法

单式记账法
(表外科目)

对于发生的每一笔经济
业务，只在一个账户中
进行登记的记账方法。

对于发生的每一笔经济
业务，同时在两个或两
个以上相互联系的账户
中，以对应相等的金额
进行登记，全面反映经
济业务来龙去脉的记账
方法。

复式记账法
(表内科目)

借贷记账法
增减记账法
收付记账法

第二节 记账方法
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借贷记账法

 借贷记账法是目前世界各国通用的一种复式
记账法。

 我国2006年2月发布的《企业会计准则——
基本准则》第十一条明确规定：“企业应当
采用借贷记账法记账。”

 在金融企业会计中，对涉及表内科目增减变
动的会计事项，采用借贷记账法进行记录。
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借贷记账法

记账符号

记账主体

记账规则

试算平衡

“借”和“贷”

会计科目

有借必有贷 借贷必相等

发生额平衡

余额平衡

1

2

3

4
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1.记账符号

借 贷
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2.记账主体——会计科目的记账方向

借方 贷方

资产增加 资产减少

负债减少 负债增加

权益减少 权益增加

损失增加 损失减少

收益减少 收益增加

余额表示资产或损失 余额表示负债和所有者权益或收益
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资产=负债+所有者权益
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 例：企业从购货单位购入50，000元原材料，

货款暂欠。

 资产=负债+所有者权益

借：原材料 50，000

贷：应付账款 50，000

第一类业务的发生会使等式两边同时增加
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第二类业务的发生会使等式两边同时减少

 例：以银行存款归还短期借款200，000元

 资产=负债+所有者权益

借：短期借款 200，000

贷：银行存款 200，000
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第三类业务的发生会使等式左侧的变化

 企业收回了一笔应收账款30，000

资产=负债+所有者权益

借：银行存款30，000

贷：应收账款30，000

2026/3/4 东北财经大学 金融企业会计



第四类业务的发生会引起等式右侧的变化

 企业从银行借款20，000归还货款

资产=负债+所有者权益

借：应付账款20，000

贷：短期借款20，000
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3.记账规则实例

 【例2-1】某行发给某化工企业流动资金贷
款一笔，金额为50000元，转入该厂存款
账户。

该笔业务涉及“贷款”和“吸收存款”两个
科目。“贷款”为资产类科目，增加数应记
入其借方；“吸收存款”为负债类科目，增
加数应记入其贷方。
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借贷记账法

借：贷款——××化工企业贷款户 50000
贷：吸收存款——××化工企业存款户 50000

其会计分录为：
（资产增加）

（负债增加）
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借贷记账法

 【例2-2】某机械制造厂归还所借流动资金
贷款40000元。利息1440元，由其存款账
户支付。

该笔业务涉及“贷款”，“吸收存款” ，
“利息收入” 科目。 “贷款”为资产类科目，
减少数应记入其贷方；“吸收存款”为负债
类科目，减少数应记入其借方，“利息收入”
为收入类科目，增加数应记入其贷方。
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借贷记账法

借：吸收存款——××机械企业存款户 41440（负债减少）
贷：贷款——××机械企业存款户 40000（资产减少）

利息收入——××利息收入 1440（收益增加）

其会计分录为：

2026/3/4 东北财经大学 金融企业会计



借贷记账法

 【例2-3】收兑黄金一份，价格为1000元，
以现金支付给客户。

该笔业务涉及“贵金属”和“库存现金”
两个科目。“贵金属”为资产类科目，增
加数应记入其借方；“库存现金”也为资
产类科目，减少数应记入其贷方。
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借贷记账法

借：贵金属——黄金 1000（资产增加）
贷：库存现金 1000（资产减少）

其会计分录为：
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借贷记账法

 【例2-4】向中央银行借款60000元，归还
某商业银行的拆入资金。

该笔业务涉及“向中央银行借款”和“拆入资金”
两个科目。“向中央银行借款”为负债类科目——
增加（贷方）；“拆入资金”也为负债类科目——
减少（借方），负债类科目一个增加（贷方），一
个减少（借方）。
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借贷记账法

其会计分录为：

借：拆入资金 60000（负债减少）
贷：向中央银行借款 60000（负债增加）
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借贷记账法

 【例2-5】预提某化工企业存款利息3000元

该笔业务涉及“利息支出”和“应付利息”两

个科目。“应付利息”为负债类科目，增加数

应记入其贷方；“利息支出”为费用类科目，

增加数应记入其借方。
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借贷记账法

其会计分录为：

借：利息支出——××利息支出 3000（费用增加）
贷：应付利息——××存款利息 3000（负债增加）
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借贷记账法

 【例2-6】将100000元盈余公积金转增资
本金。

该笔业务涉及“盈余公积”和“实收资本”两

个科目。“盈余公积” 和“实收资本”为所

有者权益类科目，增加数应记入其贷方，减少

在借方。
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借贷记账法

借：盈余公积 100，000（所有者权益减少）
贷：实收资本 100，000（所有者权益增加）

其会计分录为：
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4.试算平衡

 发生额平衡：各科目借方发生额合计=各科
目贷方发生额合计。

 余额平衡：各科目借方余额合计=各科目贷
方余额合计。
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4.试算平衡

 根据以上六笔经济业务的会计分录编制试算
平衡表。
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会计科目
上日余额（假设） 本日发生额 本日余额

借方 贷方 借方 贷方 借方 贷方

××存款 60000 41440 50000 68560
××贷款 294000 50000 40000 304000
贵金属 30000 1000 31000
现金 100000 1000 99000

利息收入 23000 1440 24440
利息支出 21000 3000 24000
同业拆入 60000 60000 0

向中央银行
借款

0 60000 60000

应付利息 2000 3000 5000
实收资本 100000 100000 200000
盈余公积 200000 100000 100000

合计 445000 445000 255440 255440 458000 458000

试算平衡表
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表外科目记账方法

 表内科目 复式记账法

 表外科目 单式记账法或复式记账法
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表外科目的单式记账法

 【例2-7】某商业银行收到上级银行发来的

有价凭证，票面金额为50万元。

 收入：有价单证 500，000
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 例2-8.商业银行代理发行国债业务。商业银
行从中央银行领取国债收款凭证时：

 收入：重要空白凭证

 发行时：

 付出：重要空白凭证。

 同时：收入：有价单证
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 例2-9.某商业银行应缴存中央银行法定存款准备金

100万，但其央行账户只有80万，发生欠缴时。

 借：法定存款准备金 800 000

贷：存放中央银行款项 800 000

 收入：待清算凭证 200 000

 调入资金支付后：付出：待清算凭证 200 000
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 例2-10. 某商业银行经审核同意签属一张
50万元的银行承兑汇票。（用单式记账法）

 承兑时记：收入：银行承兑汇票 500 000
 到期承兑申请人账户足额支付时，

付出：银行承兑汇票 500 000
 同时转表内核算。即从申请人账户扣款。
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借：吸收存款——出票人户

保证金——出票人户

贷：应解汇款——出票人户

借：应解汇款

贷：清算资金往来



 续例2-10 （用复式记账法）

 承兑时记：借：应收银行承兑汇票 500 000
贷：应付银行承兑汇票 500 000

 到期承兑申请人账户足额支付时，

借：应付银行承兑汇票 500 000
贷：应收银行承兑汇票 500 000
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